Zaznamy o cinnostech

Spravce osobnich udaja

Matefiska skola, Dobfenice

Dobrenice 32, 503 25

IC: 70993475

Tel. 495 451 201
www.dobrenice.cz/sluzby/materska-skola/

Povérenec na ochranu osobnich udaja

Petra Stranska, poverenec@pcstransky.cz

Ucel zpracovani

Materska skola, Dobfenice jako spravce
osobnich Udajl zpracovava Udaje zejména dle
zakona 561/2004Sb. a na zakladé udélenych
souhlas® subjektd udaja.

Obecny popis technickych a organizacnich
bezpecnostnich opatieni uvedenych v ¢l. 32
odstav. 1

Technickd a organizacni opatteni jsou zajisténa s
prihlédnutim ke stavu techniky, nakladim na
provedeni, povaze, rozsahu, kontextu a ucelu
zpracovani i k rizikim pro prava a svobody
fyzickych osob

V Dobfrenicich 24.5.2018

Milena Spejchalova

feditelka MS




1 Karta agendy - Evidence ve skolni matrice

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Hlavni ¢innost Skoly

Pravni zaklad zpracovani osobnich udaja

§ 28 zakona 561/2004 Sb., Skolsky zakon

Role Spravce
Souhlas Ne
Pfenositelnost Ne
Namitka Ne

Kéd agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udaijt

Subjekty udajl

Prijemci osobnich udajt

UIV-MSMT

Ptedani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udajt

Zpracovava osobni udaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ne

Vycet polozek osobnich udajt

Udaje o détech: Iméno a pfijmeni, rodné ¢islo,
datum narozeni, nebylo-li rodné Cislo ditéti
pridéleno, statni obCanstvi, misto trvalého
pobytu, misto pobytu na tzemi Ceské republiky
podle druhu pobytu cizince, misto pobytu v
zahrani&i, nepobyva-li dité na tzemi Ceské
republiky, datum zahajeni vzdélavani ve Skole,
udaje o prlibéhu a vysledcich vzdélavani ve
Skole, vyucovaci jazyk, udaje o zdravotni
zpUsobilosti, udaje o zdravotnich obtizich, které
by mohly mit vliv na poskytovani vzdélavani
nebo skolské sluzby, udaje o znevyhodnéni
uvedeném v § 16 57, idaje o mimoradném
nadani podle § 16 SZ, tidaje o podplrnych
opattenich poskytovanych Skolou a Skolskym
zafizenim v souladu s § 16 57, Udaje o zavérech
vySetfeni uvedenych v doporuceni Skolského
poradenského zafizeni, datum ukonceni
vzdélavani ve skole,

Udaje o zdkonném zastupci: Jméno a piijmeni,
misto trvalého pobytu, misto bydlisté, pokud
nema na Uzemi Ceské republiky misto trvalého
pobytu, adresu pro dorucovani pisemnosti,
telefonické spojeni

Vztah subjektu udaju ke spravci ¢i zpracovateli

dité, zdkonny zastupce




| osobnich udajt

Zpusob zpracovani Listinné

Pouzity software

Ucel nakladani s osobnimi udaji PInéni pravni povinnosti

Korektnost a transparentnost

Presnost

Doba uloZeni osobnich udaja 50 let, pokud nejde o archivélie podle bodu 16
prilohy ¢.2 zdkona ¢. 499/2004 Sb.




2 Karta agendy - Evidence ve Skolni matrice (nad ramec zakona)

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Hlavni ¢innost Skoly

Pravni zaklad zpracovani osobnich tudajt Souhlas
Role Spravce
Souhlas Ano
Pfenositelnost Ano
Namitka Ano
Kéd agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udaja

Subjekty udaj

PFijemci osobnich udaju

Pfedani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udaju Zpracovava osobni udaje
Osobni udaje Ano

Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne

Genetické udaje Ne

Biometrické udaje Ne

Vycet poloZek osobnich tdajt

Pojistovna ditéte, zastupci na zakladé plné moci,
C. j. rozsudku o rodi¢ovské odpovédnosti, ¢asovy
rozsah styku druhého rodice s ditétem

Vztah subjektu udajti ke spravci ¢i zpracovateli
osobnich udaijt

dité, zadkonny zastupce

Zpusob zpracovani

Listinné

Pouzity software

Ucel nakladani s osobnimi udaji

Souhlas / Opravnény zajem

Korektnost a tra nsparentnost

Pfesnost

Doba uloZeni osobnich udaja

Po dobu souhlasu, 50 let, pokud nejde o
archivdlie podle bodu 16 pfilohy ¢.2 zakona ¢.
499/2004 Sb.




3 Karta agendy - Evidencni list ditéte

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Hlavni ¢innost Skoly

Pravni zaklad zpracovani osobnich tudajt

§ 28 zakona 561/2004 Sb., Skolsky zakon

Role Spravce
Souhlas Ne
Prenositelnost Ne
Namitka Ne

Kéd agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udaja

Subjekty udajd

PFijemci osobnich udajt

M3SMT, €8I, zfizovatel, kontrolni organy

Predani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udaju

Zpracovava osobni udaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ne

Vycet polozek osobnich tdajt

Udaje o détech: Iméno a pfijmeni, rodné ¢islo,
datum narozeni, statni obcanstvi, misto trvalého
pobytu, misto pobytu na Gzemi Ceské republiky
podle druhu pobytu cizince, misto pobytu v
zahranici, nepobyva-li dité, Zak nebo student na
uzemi Ceské republiky, tfida, telefonni spojeni,
Udaje o otci a matce: Jméno a pfijmeni, bydlité
(neni-li bydlistém Zaka), adresu pro dorucovani
pisemnosti, telefonické spojeni, telefon domd,
telefon do zaméstnani, mobil, datova schranka

Vztah subjektu udajti ke spravci ¢i zpracovateli
osobnich udajt

dité, otec, matka,

Zpusob zpracovani

Listinné

Pouzity software

Ucel nakladani s osobnimi udaji

PInéni pravni povinnosti

Korektnost a transparentnost

Pfesnost

Doba uloZeni osobnich udaja

podle Ihit pro Skolni matriku




4 Karta agendy - Evidencni list ditéte (nad ramec zakona)

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Hlavni ¢innost Skoly

Pravni zaklad zpracovani osobnich udaja

Opravnény zajem

Role Spravce
Souhlas Ne
Prenositelnost Ne
Namitka Ne

Kdd agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udajt

Subjekty udajl

Prijemci osobnich udajt

MSMT, €SI, zfizovatel, kontrolni organy

Ptedani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udajt

Zpracovava osobni udaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ne

Vycet poloZek osobnich udajt

Udaje o détech: Narodnost, pojistovna ditéte
Udaje o jiné opravnéné osobé: Jméno a
prijmeni, bydlisté (neni-li bydlistém Zaka), adresu
pro dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni,
telefon domu, telefon do zaméstnani, mobil,
datova schranka

Vztah subjektu udaju ke spravci i zpracovateli
osobnich udajt

dité, jind opravnéna osoba

Zpusob zpracovani

Listinné

Pouzity software

Ucel nakladani s osobnimi udaji

Opravnény zijem

Korektnost a tra nsparentnost

Pfesnost

Doba uloZeni osobnich udaja

po dobu vzdélavani ditéte




5 Karta agendy - Evidence dopliiujicich udajt ve Skolni matrice pro

piredavani udaji

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Hlavni ¢innost Skoly

Pravni zaklad zpracovani osobnich tudajt

§ 28 zakona 561/2004 Sb., Skolsky zakon
§1 a §1a vyhl ¢. 364/2005 Sb.

Pfiloha 1, ¢ast druha ¢l. 2 az 5 vyhl.

¢. 364/2005 Sb.

Role Spravce
Souhlas Ne
Prenositelnost Ne
Namitka Ne

Kéd agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udaju

Subjekty udajd

PFijemci osobnich udaju

MSMT, €8I, zfizovatel, kontrolni organy

Prfedani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udaju

Zpracovava osobni udaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ne

Vycet poloZek osobnich udajt

Udaje o détech: Oznaceni ramcového
vzdélavaciho programu a skolniho vzdélavaciho
programu, oznaceni pravidel hodnoceni vysledki
vzdélavani déti, oznaceni tfidy, do nizZ je dité
zarazeno, Udaje o dochazce do $koly, pfevaZujici
stupen priznanych podpUrnych opatreni a
identifikator znevyhodnéni podle doporuceni
Skolského poradenského zafizeni, pokud bylo vydano,
podplirna opatieni poskytovana skolou nebo
Skolskym zatizenim, Upravy obsahu a o¢ekavanych
vystupl vzdélavani, organizaéni formu vzdélavani,
pokud vyplyvd z doporuceni Skolského poradenského
zafizeni, informace o vzdélavani podle individualniho
vzdélavaciho planu, platnost doporuceni Skolského
poradenského zatizeni

Zaméstnanci: Jména a prijmeni uciteld

Vztah subjektu udaju ke spravci i zpracovateli
osobnich udajt

Dité, zameéstnanci

Zpusob zpracovani

Listinné

Pouzity software




Ucel nakladani s osobnimi udaji PInéni pravni povinnosti

Korektnost a tra nsparentnost

Pfesnost

| Doba ulozeni osobnich tdaji | Po dobu vzdélavani ditéte




6 Karta agendy - Evidence urazi v knize urazii

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Cinnost $koly

Pravni zaklad zpracovani osobnich tudajt

§ 29 odst. 2 a 3 5Z § 1 vyhl. €.64/2005 Sb.

Role Spravce
Souhlas Ne
Prenositelnost Ne
Namitka Ne

Kéd agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udaja

Subjekty udajd

PFijemci osobnich udajt

Predani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udaju

Zpracovava osobni udaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ne

Vycet polozek osobnich tdajt

Udaje o détech: Iméno a pfijmeni, datum
narozeni, popis Urazu, popis udalosti, pfi které k
Urazu doslo, datum Urazu, misto Urazu, dalsi
Udaje, pokud jsou potfebné k sepsani zaznamu o
Urazu.

Udaje o zaméstnancich: kym byl traz o3etten,
dalsi idaje, pokud jsou potfebné k sepsani
zaznamu o Urazu.

Vztah subjektu udajti ke spravci ¢i zpracovateli
osobnich udaijti

Dité, zaméstnanec

Zpusob zpracovani

Listinné/ Elektronické

Pouzity software

Ucel nakladani s osobnimi udaji

PInéni pravni povinnosti

Korektnost a transparentnost

Pfesnost

Doba uloZeni osobnich udaja

5 let




7 Karta agendy - Zaznam o urazu

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Cinnost $koly

Pravni zaklad zpracovani osobnich tudajt

§ 29 odst. 2 a 3 5Z § 1 vyhl. €.64/2005 Sb.
§ 2 a3+ Pfiloha vyhlasky ¢. 64/2005 Sb.

Role Spravce
Souhlas Ne
Prenositelnost Ne
Namitka Ne

Kéd agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udaijt

dité, evidence déti

Prijemci osobnich udajt

Pojistovna ditéte,
Pojistovna skoly

Ptedani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udaju

Zpracovava osobni udaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ne

Vycet polozek osobnich tdajt

Udaje o détech a zacich: Uraz, jeho? disledkem
byla nepfitomnost ditéte ve Skole nebo Skolském
zafizeni zasahujici alespon do 2 po sobé jdoucich
vyucovacich dnd, nebo smrtelny Uraz; smrtelnym
Urazem se pro Ucely této vyhlasky rozumi takové
poskozeni zdravi, které zpUsobilo smrt po Urazu
nebo na jehoZ ndsledky Zak zemfel nejpozdéji do
jednoho roku od vzniku uUrazu.

Vztah subjektu udajti ke spravci ¢i zpracovateli
osobnich udajt

Dité

Zpusob zpracovani

Listinné / Elektronické

Pouzity software

Ucel nakladani s osobnimi udaji

PInéni pravni povinnosti

Korektnost a transparentnost

Pfesnost

Doba uloZeni osobnich udaja

10 let




8 Karta agendy - Stravovani

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Provoz skolni jidelny

Pravni zaklad zpracovani osobnich udaja

§ 28 zakona 561/2004 Sb.
Viyhl. €.14/2005 Sb. - §4 odst. 1

Role Spravce
Souhlas Ne
Prenositelnost Ne
Namitka Ne

Kdd agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udajt

Subjekty udajl

Prijemci osobnich udajt

Ptedani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udajt

Zpracovava osobni udaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ne

Vycet poloZek osobnich tdajt

Udaje o détech: Jméno a pfijmeni, datum
narozeni, Udaje o zdravotnich obtizich, které by
mohly mit vliv na poskytovani skolské sluzby
Udaje o zakonném zastupci: Jméno a piijmeni,
misto trvalého pobytu nebo bydlisté zdkonného
zastupce, pokud nema na Gzemi Ceské republiky
misto trvalého pobytu, adresu pro dorucovani
pisemnosti, telefonické spojeni

Vztah subjektu udaju ke spravci i zpracovateli
osobnich udajt

Dité, zakonny zastupce

Zpusob zpracovani

Listinné

Pouzity software

Ucel nakladani s osobnimi udaji

PInéni pravni povinnosti

Korektnost a tra nsparentnost

Pfesnost

Doba uloZeni osobnich udaja

‘5Iet




9 Karta agendy - Stravovani - ostatni stravnici

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Provoz skolni jidelny

Pravni zaklad zpracovani osobnich udaja

PInéni smlouvy

Role Spravce
Souhlas Ne
Prenositelnost Ne
Namitka Ne

Kod agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udajt

Subjekty udajl

Prijemci osobnich udajt

Ptedani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udajt

Zpracovava osobni udaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ne

Vycet poloZek osobnich udajt

Jméno a pfijmeni, misto trvalého pobytu nebo
bydlisté, pokud nema na tzemi Ceské republiky
misto trvalého pobytu, adresu pro dorucovani
pisemnosti, telefonické spojeni

Vztah subjektu udajti ke spravci ¢i zpracovateli
osobnich udajt

Zpusob zpracovani

Listinné

Pouzity software

Ucel nakladani s osobnimi udaji

PInéni smlouvy

Korektnost a transparentnost

Pfesnost

Doba uloZeni osobnich udaja

Po dobu stravovani




10 Karta agendy - Prezentace Skoly

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Cinnost koly

Pravni zaklad zpracovani osobnich udaja

Souhlas / opravnény zdjem

Role Spravce
Souhlas Ne
Prenositelnost Ne
Namitka Ne

Kod agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udajt

Subjekty udajl

Prijemci osobnich udajt

Verejné

Ptedani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udajt

Zpracovava osobni udaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ne

Vycet poloZek osobnich udajt

Udaje o détech: Iméno a pfijmeni, datum
narozeni, tfida, podobizna, ditétem nebo
ucitelkou oznacené vytvarné nebo pisemné dilo,
Udaje o zakonném zastupci: Jméno a piijmeni

Vztah subjektu udajti ke spravci ¢i zpracovateli
osobnich udajt

Dité, zakonny zastupce

Zpusob zpracovani

Listinné

Pouzity software

Ucel nakladani s osobnimi udaji

Na zakladé souhlasu / Opravnény zijem

Korektnost a transparentnost

Pfesnost

Doba uloZeni osobnich udaja

Po dobu souhlasu




11 Karta agendy - Seznameni se Skolnim radem a skolnim

vzdélavacim programem

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Pribéh predskolniho vzdélavani

Pravni zaklad zpracovani osobnich tudajt § 30 zakona 561/2004 Sb.
Role Spravce

Souhlas Ne

Pfenositelnost Ne

Namitka Ne

Kéd agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udajt

Subjekty udajl

PFijemci osobnich udajt

Pfedani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udaju

Zpracovava osobni udaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ne

Vycet poloZek osobnich tdajt

Udaje o zdkonném zastupci: Jméno a p¥ijmeni,
podpis

Vztah subjektu udajti ke spravci ¢i zpracovateli
osobnich udajti

Zakonny zastupce

Zpusob zpracovani

Listinné

Pouzity software

Ucel nakladani s osobnimi udaji

PInéni pravni povinnosti

Korektnost a tra nsparentnost

Pfesnost

Doba ulozZeni osobnich udaja

‘5Iet




12 Karta agendy - MS - zadost o prijeti ditéte

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

PFijimani do predskolniho vzdélavani

Pravni zaklad zpracovani osobnich udaja

§34, 34a, 34b zdkona 561/2004 Sb.

Role Spravce
Souhlas Ne
Prenositelnost Ne
Namitka Ne

Kdd agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udajt

Subjekty udajl

Prijemci osobnich udajt

Ptedani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udajt

Zpracovava osobni udaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ne

Vycet poloZek osobnich udajt

Udaje o détech: Iméno a pfijmeni, datum
narozeni, misto trvalého pobytu, udaje o
ockovani

Udaje o zakonném zastupci: Jméno a piijmeni,
datum narozeni, misto trvalého pobytu, adresa
pro dorucovani, telefonické spojeni

Jind osoba nez zakonny zastupce: Jméno a
pfijmeni, datum narozeni, misto trvalého
pobytu, adresa pro dorucovani, telefonické
spojeni

Vztah subjektu udaju ke spravci i zpracovateli
osobnich udajt

Dité, zakonny zastupce, jind osoba nez zakonny
zastupce

Zpusob zpracovani

Listinné

Pouzity software

Uéel nakladani s osobnimi udaji

PInéni pravni povinnosti

Korektnost a tra nsparentnost

Pfesnost

Doba uloZeni osobnich udaja

| 5 let




13 Karta agendy - MS - Rozhodnuti o prijeti k predskolnimu

vzdélavani

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

PFijimani do predskolniho vzdélavani

Pravni zaklad zpracovani osobnich tudajt

§34 zakona 561/2004 Sb.

Role Spravce
Souhlas Ne
Prenositelnost Ne
Ndamitka Ne

Kéd agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udaju

PFijemci osobnich udaju -
Predani do zahranici Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udajt

Zpracovava osobni udaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ne

Vycet poloZek osobnich udajt

Udaje o détech: Jméno a pfijmeni, datum
narozeni, misto trvalého pobytu

Udaje o zakonném zastupci: Jméno a piijmeni,
misto trvalého pobytu, adresa pro dorucovani

Vztah subjektu udaju ke spravci ¢i zpracovateli

osobnich udajt

Dité, zakonny zastupce, jind osoba nez zakonny

zastupce

Zpusob zpracovani

Listinné

Pouzity software

Ucel nakladani s osobnimi udaji

Plnéni pravni povinnosti

Korektnost a tra nsparentnost

Pfesnost

Doba ulozZeni osobnich udaja

| 5 let




14 Karta agendy - MS - Vedeni dochazky

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Prabéh predskolniho vzdélavani

Pravni zaklad zpracovani osobnich udaja

§ 28, odst. 2 zakona 561/2004 Sb.
vyhl. ¢.14/2005 Sb. - §1a odst. 4

Role Spravce
Souhlas Ne
Prenositelnost Ne
Namitka Ne

Kdd agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udaijt

Subjekty udajl

Prijemci osobnich udajt

Ptedani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udajt

Zpracovava osobni udaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ne

Vycet polozek osobnich tdajt

Udaje o détech: Jméno a pFijmeni,
¢asovy udaj o dochazce ditéte do MS

Vztah subjektu udajti ke spravci ¢i zpracovateli
osobnich udaijt

Dité, zakonny zastupce

Zpusob zpracovani

Listinné

Pouzity software

Ucel nakladani s osobnimi udaji

PInéni pravni povinnosti

Korektnost a tra nsparentnost

Pfesnost

Doba uloZeni osobnich udaja

5 let




15 Karta agendy - MS - ReZim vzdélavani ditéte v MS (MitiZe se jednat o
udaje ziskané napriklad od OSPOD nebo z logopedie ¢i poradny)

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Pribéh predskolniho vzdélavani

Pravni zaklad zpracovani osobnich tudajt zakon 561/2004 Sb.
Role Spravce

Souhlas Ne

Prenositelnost Ne

Ndamitka Ne

Kéd agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udaju

Subjekty udajl, poradny

PFijemci osobnich udaju

Pfedani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udajt

Zpracovava osobni udaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ne

Vycet poloZek osobnich udajt

Udaje o sourozencich ditéte: Jméno a pFijmeni,
datum narozeni

Udaje o zakonném zastupci: Jméno a piijmeni,
datum narozeni, telefonické spojeni, Cislo OP,
C. j. rozsudku o rodi¢ovské odpovédnosti,
Casovy rozsah styku druhého rodice s ditétem

Vztah subjektu udaju ke spravci i zpracovateli
osobnich udaijt

Dité, zakonny zastupce, povérené osoby
k pfedavani a vyzvedavani ditéte

Zpusob zpracovani

Listinné

Pouzity software

Ucel nakladani s osobnimi udaji

Opravnény zdjem

Korektnost a tra nsparentnost

Pfesnost

Doba uloZeni osobnich udaja

| Po dobu nutnou ke spinéni Ggelu




17 Karta agendy - MS - Zaznam z pedagogické diagnostiky ditéte

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Prabéh predskolniho vzdélavani

Pravni zaklad zpracovani osobnich udaja

§ 16a zdkona 561/2004 Sb.

Role Spravce
Souhlas Ne
Prenositelnost Ne
Namitka Ne

Kdd agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udajt

Subjekty udajl, poradny

Prijemci osobnich udajt

Ptedani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udajt

Zpracovava osobni udaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ne

Vycet poloZek osobnich udajt

Jméno a pfijmeni, datum narozeni, tfida, datum
zahdjeni vzdélavani, datum ukoncéeni vzdélavani,
udaj o zdravotni zpUsobilosti ke vzdélavani, udaj
o zdravotnich obtiZich, které by mohly mit vliv na
vzdélavani, podplirna opatreni

Vztah subjektu udaju ke spravci i zpracovateli Dité
osobnich udajt
Zpusob zpracovani Listinné

Pouzity software

Ucel nakladani s osobnimi udaji

PInéni pravni povinnosti

Korektnost a tra nsparentnost

Pfesnost

Doba uloZeni osobnich udaja

Po dobu dochézky do MS




18 Karta agendy - MS - Zadost o osvobozeni od uplaty za vzdélavani a

Skolské sluzby

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Pribéh predskolniho vzdélavani

Pravni zaklad zpracovani osobnich tudajt

§ 123 zakona 561/2004 Sb.
§ 6 odst. 6 vyhl ¢. 14/2005 Sb.

Role Spravce
Souhlas Ne
Prenositelnost Ne
Namitka Ne

Kdd agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udaju

Subjekty udajl

PFijemci osobnich udaju

Pfedani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udaju

Zpracovava osobni tudaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ne

Vycet poloZek osobnich udajt

Udaje o détech: JIméno a pfijmeni

Udaje o zakonném zastupci: Jméno a piijmeni,
datum narozeni, misto trvalého pobytu,
adresa pro dorucovani pisemnosti, neni-li
shodna s adresou trvalého pobytu

Vztah subjektu udaju ke spravci i zpracovateli
osobnich udaijt

Dité, zakonny zastupce

Zpusob zpracovani

Listinné

Pouzity software

Ucel nakladani s osobnimi udaji

PInéni pravni povinnosti

Korektnost a tra nsparentnost

Pfesnost

Doba uloZeni osobnich udaja

| Po dobu dochézky do M3




19 Karta agendy - Publikacni ¢innost - webové stranky

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Cinnost koly

Pravni zaklad zpracovani osobnich udaju Souhlas
Role Spravce
Souhlas Ano
Pfenositelnost Ano
Namitka Ano
Kod agendy v RPP -

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udajt

Subjekty udajl

Prijemci osobnich udajt

Verejné pristupné

Ptedani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udajt

Zpracovava osobni udaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ano

Vycet poloZek osobnich udajt

Fotografie osob, jméno, prijmeni

Vztah subjektu udajti ke spravci ¢i zpracovateli
osobnich udaijti

Zakonny zastupce, dité, tfeti osoba,
zameéstnanec

Zpusob zpracovani

Elektronické

Pouzity software

Redakéni systém webu

Ucel nakladani s osobnimi udaji

Opravnény zdjem — pokud jednotlivé zachycené
subjekty udajl nejsou oznaceny a bez dalsiho tak
nejsou identifikovatelné

Souhlas

Korektnost a transparentnost

Pfesnost

Doba uloZeni osobnich udaja




20 Karta agendy - Spisova sluzba

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Cinnost $koly

Pravni zaklad zpracovani osobnich tudajt

499/2004 Sh., - Zakon o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakond

Role Spravce
Souhlas Ne
Prenositelnost Ne
Namitka Ne

Kéd agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udaijt

Subjekty udajl

Prijemci osobnich udajt

Oblastni archiv

Predani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udaju Zpracovava osobni udaje
Osobni udaje Ano

Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne

Genetické udaje Ne

Biometrické udaje Ne

Vycet poloZek osobnich tdajt

Veskeré osobni udaje

Vztah subjektu udajti ke spravci ¢i zpracovateli
osobnich udaijt

Dité, zakonny zastupce, zaméstnanec, dodavatel

Zpusob zpracovani

listinna

Pouzity software

Ucel nakladani s osobnimi udaji

PInéni pravni povinnosti

Korektnost a tra nsparentnost

Pfesnost

Doba uloZeni osobnich udaja

70 Spisova sluzba

70.1 Skartacni Fizeni A/5

70.2 Podaci denik (jednaci protokol) A/5
70.3 Dorucovaci knizka S/5

70.4 Rejstriky k podacim denikiim A/5
70.5 Jind pomocna evidence V/5




21 Karta agendy - Uéetnictvi

Oblast ptisobnosti agendy ¢i procesu

Cinnost koly

Pravni zaklad zpracovani osobnich udaja

128/2000 Sb., - Zadkon o obcich,

563/1991 Sb., - Zakon o Gcetnictvi,

235/2004 Sb., - Zakon o dani z ptidané hodnoty,
250/2000 Sb., - Zdkon o rozpoétovych pravidlech
Uzemnich rozpoctq,

219/2000 Sb., - Zakon o majetku CR a jejim
vystupovani v pravnich vztazich,

220/2013 Sb., - Vyhlaska o pozadavcich na
schvalovani ucetnich zavérek nékterych
vybranych Ucetnich jednotek

Role Spravce s vyuzitim zpracovatele
Souhlas Ne

Prenositelnost Ne

Namitka Ne

Kéd agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udaju

Subjekty udajl

PFijemci osobnich udaju

Obec Dobrenice - zpracovatel

Pfedani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udajt

Zpracovava osobni udaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajli Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ne

Vycet poloZek osobnich udajt

Jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, trvalé
bydli§té, sidlo podnikani, datova schranka, ICO/
DIC, bankovni spojeni, podpis

Vztah subjektu udaju ke spravci i zpracovateli
osobnich udajt

Dité, zakonny zastupce, zaméstnanec, dodavatel

Zpusob zpracovani

Listinné / elektronické

Pouzity software

Uéel nakladani s osobnimi udaji

PInéni pravni povinnosti

Korektnost a transparentnost

Pfesnost




Doba uloZeni osobnich udaja

178 Dané, davky, poplatky

178.1 VSeobecné zdleZitosti statnich prijmul a
pfijmu obci S5

178.2 Jiné pfijmy (s vyjimkou uvedenych nize) S5
178.3 Rejsttiky, katastry, vykazy apod., likvidace
nedoplatk( V5

178.4 Mistni dané a poplatky S10

178.5 Dan z pridané hodnoty S10

178.6 Dané placené obci S10

179 Vymahani pohledavek S15

181 Ugetnictvi

181.1 Ugetni vykazy

181.1.1 Rocni Ucetni vykazy, ro¢ni Ucetni zavérky,
audit A10

181.1.2 Mésicni ucetni vykazy, mésicni ucetni
zavérky S10

181.10 Vyuctovani z vyhernich automat( S5
181.11 Agenda dotaci V20

181.12 Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou
funkci S5

181.13 Cenné papiry, akcie V10

181.14 Projekéné programova dokumentace pro
vedeni ucetnictvi V10

181.2 Ucetni doklady o vydajich a pfijmech v
hotovosti S10

181.3 Faktury S10

181.4 U&etni doklady o nakladani s majetkem S10
181.5 Inventarni karty hmotného majetku (kromé
zasob nebo Ucetnich pisemnosti je nahrazujicich)
S5

181.6 Seznamy ciselnych znaku nebo jinych
symboll a zkratek S5

181.7 Ostatni ucetni dokumenty S5

181.8 Ucetni doklady tykajici se nezaplacenych
pohleddvek ¢i nesplnénych zavazk( S10

181.9 Uéetni doklady z prostfedkd EU S10




22 Karta agendy - Zaméstnanecka agenda

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Cinnost $koly

Pravni zaklad zpracovani osobnich tudajt

262/2006 Sb., - Zakonik prace,

435/2004 Sb., - Zakon o zaméstnanosti,
251/2005 Sb., - Zakon o inspekci prace,
312/2002 Sb., - Zadkon o Ufednicich izemnich
samospravnych celkq,

341/2017 Sb., - Nafizeni vlady o platovych
pomérech zaméstnancu ve verejnych sluzbach a
spraveé,

222/2010 Sb., - Natizeni vlady o katalogu praci
ve verejnych sluzbach a sprave,

586/1992 Sb., - Zakon o danich z pfijmaQ,
187/2006 Sb., - Zdkon o nemocenském pojisténi,
120/2001 Sb., - Exekuéni rad,

182/2006 Sb., - Insolvenéni zakon,

582/1991 Sb., - Zakon o organizaci a provadéni
socidlniho zabezpeceni,

589/1992 Sh., - Zakon o pojistném na socialni
zabezpeceni a pfispévku na statni politiku
zameéstnanosti,

155/1995 Sb., - Zakon o dlichodovém pojisténi,
37/2003 Sh., - Nafizeni vlady o odménach za
vykon funkce ¢lenlim zastupitelstev,

592/1992 Sb., - Zakon o pojistném na vseobecné
zdravotni pojisténi,

Role

Spravce s vyuzitim zpracovatele

Souhlas

Ne

Pfenositelnost

Ano (pokud je zpracovani nezbytné pro splnéni

smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt Udaji a
zaroven zpracovani probiha automatizované), v
ostatnich pripadech Ne

Namitka

Ne

Kéd agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udajt

Subjekty udajt

Prijemci osobnich udaju

CES-ORG - zpracovatel

Predani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udajt Zpracovava osobni udaje
Osobni udaje Ano

Zvlastni kategorie osobnich udajl Ano

Genetické udaje Ne

Biometrické udaje Ano




Vycet poloZek osobnich udaj

Jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, rodné
Cislo, trvalé bydlisté, e-mail, telefon, misto
narozeni, stat narozeni, statni prislusnost, misto
pobytu, zdravotni pojistovna, bankovni spojeni,
rodné prijmeni, pfedchozi zaméstnavatel, stav,
rodinny pfislusnik, déti, doklady o vzdélani,
doklady o dlichodu, osobni spis, platovy vymér,
vypis z rejstriku trest(, zdravotni prohlidky,
invalidita, zdravotni znevyhodnéni, zadost o
prispévky, potvrzeni o pracovni neschopnosti,
prohlaseni poplatnika k dani z pfijmu ze zavislé
¢innosti, podpis, Udaje o zdravotnim stavu, osobi
spis

Vztah subjektu udajt ke spravci i zpracovateli
osobnich udajt

Zameéstnanec

Zpusob zpracovani

Listinné / elektronické

Pouzity software

Ucel nakladani s osobnimi udaji

PInéni pravni povinnosti
Splnéni smlouvy

Korektnost a transparentnost

Pfesnost

Doba uloZeni osobnich udaja

117 Kvalifikace a vzdélavani pracovnikt

117.1 Kvalifikace a vzdélavani V10

117.2 Podklady pro vzdélavani (hmotné zajisténi
Skoleni, kurzll) S5

117.3 Adaptaéni programy zaméstnancu (Skoleni,
kurzy) S5

118 Pracovni pomér

118.1 Osobni spisy S50

118.2 Pracovni doba (pracovni volno, tlevy v
praci, prace prescas) S5

118.3 Snizeni pracovniho Uvazku S5

dohody o pracovni ¢innosti S5

118.5 Nahrada skody S5

118.6 Nemocenské a socialni zabezpeceni
pracovnikd, registr pojisténct S10

118.7 Zdravotni pojisténi, registr pojisténcti S10
118.8 Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich
mist S5

118.9 Z&dosti o0 zaméstnani S5

119 Zalezitosti pracovné pravni

119.1 Pracovni fad, pracovni kazen A5

119.2 Postihy podle zdkoniku prace S5

119.3 Pracovné pravni spory V10

119.4 Absence S5




119.5 Rozbory (stav, pocty, platy zaméstnanc
aj.) A5

120 Zalezitosti ¢lenl obce, vybord a komisi
120.1 Vztahy vyplyvajici z vykonu funkce
neuvolnéného ¢lena zastupitelstva S5

120.3 Evidence ¢estnych prohlaseni podle zdkona
o stfetu zajm{

120.3.1 Evidence ¢estnych prohlaseni podle
zdkona o stretu zajmu: oznameni S5

120.3.2 Zadost o nahlizeni do registru, potizovani
vypisl a opist S5

120.3.3 Sdéleni nepravdivosti oznameni S5

121 Mzdy, pujcky zaméstnancim

121.1 Platovy ¥ad V5

121.2 Katalog funkci a mzdovych tarifi S5

121.3 Platy

121.3.3 Platy: podklady k odménam S3

121.4 Mzdové listy S50

121.5 Dan z pfijmu fyzickych osob S10

121.6 Vyplatni pasky S5

121.7 Puajcky zaméstnanciim S5

122 Péce o pracovniky

122.1 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci,
pracovni Urazy, odskodrnovani pracovnich urazl
122.1.1 Urazy smrtelné a tézké A10

122.1.2 Urazy - ostatni S5

122.2 Dokumentace BOZP V5

122.3 Kategorizace praci S5

122.4 Lékarské prohlidky S5

122.5 Osoby se zménénou pracovni schopnosti S5
122.6 Zavodni stravovani S5

122.7 Ochranné odévy a jiné soucastky, sluzebni
odévy S5

122.8 Socialni fond S10

122.9 Détské rekreace S5




23 Karta agendy - Smlouvy

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Cinnost $koly

Pravni zaklad zpracovani osobnich tudajt

Role Spravce
Souhlas Ne
Prenositelnost Ne
Namitka Ne

Kéd agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udajt Obcan
PFijemci osobnich udajt

Predani do zahranici Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udaju

Zpracovava osobni udaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ne

Vycet poloZek osobnich tdaju

Jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, r.c.,
trvalé bydlisté, datova schranka

Vztah subjektu udajti ke spravci ¢i zpracovateli
osobnich udaijt

Obcan, dodavatel

Zpusob zpracovani

Listinné

Pouzity software

Ucel nakladani s osobnimi udaji

PInéni smlouvy

Korektnost a tra nsparentnost

Pfesnost

Doba uloZeni osobnich udaja




24 Karta agendy - Evidence Klici

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Cinnost $koly

Pravni zaklad zpracovani osobnich tudajt

Role Spravce
Souhlas Ne
Prenositelnost Ne
Namitka Ne

Kéd agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udaja

Subjekty udajd

PFijemci osobnich udajt

Predani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udaju

Zpracovava osobni udaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ne

Vycet polozek osobnich tdajt

Jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, trvalé
bydlisté, datova schranka

Vztah subjektu udajti ke spravci i zpracovateli | Zaméstnanec
osobnich udaijt
Zpusob zpracovani Listinné

Pouzity software

Ucel nakladani s osobnimi udaji

PInéni pravni povinnosti / Opravnény zajem

Korektnost a tra nsparentnost

Pfesnost

Doba uloZeni osobnich udaja




25 Karta agendy - BOZP

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Cinnost koly

Pravni zaklad zpracovani osobnich udaja

Role

Spravce s vyuzitim zpracovatele

Souhlas Ne

Pfenositelnost Ne

Namitka Ne

Kod agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udajt Zaméstnanec

Prijemci osobnich udajt p. Madéra - Technik BOZP
Predani do zahranici Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udajt

Zpracovava osobni udaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ne

Vycet poloZek osobnich tdaju

Jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, trvalé
bydlisté, datova schranka

Vztah subjektu udajti ke spravci i zpracovateli | Zaméstnanec
osobnich udaijti
Zpusob zpracovani Listinné

Pouzity software

Ucel nakladani s osobnimi udaji

PInéni pravni povinnosti

Korektnost a tra nsparentnost

Pfesnost

Doba uloZeni osobnich udaja




26 Karta agendy - Dochazka

Oblast plisobnosti agendy ¢i procesu

Cinnost koly

Pravni zaklad zpracovani osobnich udaja

Role Spravce
Souhlas Ne
Prenositelnost Ne
Namitka Ne

Kod agendy v RPP

Datum registrace

Vykonavana od

Zdroje osobnich udajt

Subjekty udajl

Prijemci osobnich udajt

Ptedani do zahranici

Ne

Zpracovavané kategorie osobnich udajt

Zpracovava osobni udaje

Osobni udaje Ano
Zvlastni kategorie osobnich udajl Ne
Genetické udaje Ne
Biometrické udaje Ne

Vycet poloZek osobnich udajt

Jméno, pfijmeni, titul

Vztah subjektu udajti ke spravci i zpracovateli | Zaméstnanec
osobnich udaijti
Zpusob zpracovani Listinné

Pouzity software

Ucel nakladani s osobnimi udaji

PInéni pravni povinnosti / Opravnény zajem

Korektnost a tra nsparentnost

Pfesnost

Doba uloZeni osobnich udaja




