OBEC Dobrenice
503 25 Dobfenice €.p. 10
Telefon 495451119, email: dobrenice@volny.cz, www.dobrenice.cz

Ozniameni o vyhldSeni verejné vyzvy
dle § 6 zakona &. 312/2002 Sb., o tfednicich dzemnich samospravnych celklt

Obec Dobfenice vyhla§uje vefejnou vyzvu na misto: referent obecniho tifadu

Druh prace:

agenda evidence obyvatel

agenda mistniho hibitova (evidence hrobt, ndjemni smlouvy na hroby)

spisova sluzba-vedeni podaciho deniku, archivace dokladd podle ukladacich znak,
skartace archivovanych dokladt

agenda obce-zpracovavani ndjemnich smluv

vedeni podaciho denfku— evidence do¥lé a odeslané posty

pofizovani zépisi z jednan{ zastupitelstva obce

sledovani vyhladek a rozhodnuti a jejich evidence, jejich zvefejilovani na tfedni

a elektronické desce

zajistovani Czech Point, vidimace a legalizace, Ceské obec

zpracovavani a aktualizace podkladi pro webové stranky obce a ve vyvEsnich skiifkach
v obci

vytizovani zalezitosti ob&and, webové stranky obce

vyFazovani pisemnosti a b&Zné korespondence

kancelaiské a administrativni prace dle potieby a poZadavki starosty obce

prijimani a odesilani elektronické posty

hl4Seni v mistnim rozhlase

evidence systému sbéru komunalniho odpadu

pokladni manipulace s penézni hotovosti, zajiStovan{ pokladnich sluZeb pro potteby obce
v nepf{tomnosti Géetni obce

nespecifikované prace pro obec a potfeby obecniho ufadu podle pokynl zaméstnavatele

Piedpoklady:
stfedogkolské vzdélani s maturitou nebo vy$si odborné, nejlépe ekonomického sméru nebo
vefejnd sprava

- statni obéan CR, zplsobily k pravnim ukoniim, beztthonny, ovladd jednaci jazyk

Nalezitosti pisemné prihlasky:
- jméno, pfijmeni
- datum a misto narozeni
- statnf pFisludnost
- misto trvalého pobytu
- ¢islo obdanského prikazu
- datum a podpis zdjemce

K prihléasce pfipojte tyto doklady:
- Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych




znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti
- vypis z evidence Rejstiiku trest ne stari nez 3 mésice
- ovéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdé&lani
Termin nastupu: od 1.9.2022
Platové podminky: fidi se zdkonikem prace, v platném znéni, a nafizenim vlady o platovych
pomérech zaméstnancli ve vetejnych sluzbach a spravé

Pisemné prihlasky s pozadovanymi doklady za$lete na adresu:

OBEC Dobfenice
503 25 Dobftenice &p. 10

nebo predejte primo na podatelné obce Dobrenice do 10.8.2022 do 12 hodin.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit tuto vefejnou vyzvu kdykoliv v jejim pritb&hu.

v Dobfenicich 30.06.2022
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